CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PUONG QUANG NGAI Poclap - Tu do - Hanh Phiie
S6:2£.2 /TB-QNS-HCTCKHTH Quang Ngdi, ngay /4 thing 4 ndm 2025
THONG BAO

V& viée tuyén dung lao djng cho
Phong HC-TC-KHTH Cong ty

Céng ty CP Puong Quang Ngéi cé nhu chu tuyén dung lao ddng lam viéc tat Phong
HC-TC-KHTH Céng ty, v6i yéu cau cu thé nhu sau:

I- Pia diém, s huvong, tiéu chuin, diéu kién can tuyén:

2. Vi tri cdng viéc Nhdn vién Hanh chinh: 01 nguot

2. Pia diém lam viéc: Phong HC-TC- KHTH Céng ty CP Dudng Quéng Ngii,
02 Nguyén Chi Thanh, TP Quéng Ngéi, tinh Quang Ngai.

3. Tiéu chudn co ban va diéu kién tuyén dung;

- C6 bang Dai hoc thude cac nganh: Vin thu - Luu trit; Luu trit hoc; Luu trit hoc va Quan
tri vin phong. Trudng hop t&t nghiép Dai hoc chuyén nganh khac phai c6 chimg chi bdi dudng
nghiép vu Van thu hogic bing Cao ding/ Trung cAp Vin thu hanh chinh; Van thu - Luu orit.

- C6 nang luc chuyén mdn va tinh thin trach nhiém; Hiu 16 cac quy dinh cia phép luat
lién quan dén céng téc v trit, quan 1y vin ban, quéan Iy hanh chinh;

- Chimg chi Tin hoc van phong va st dung thanh thao: Excel, Word, Powerpoint, ...

- Chimg chi Tiéng Anh va ¢6 kha néng nghe, viét va dam thoai Tiéng Anh;

- Chit viét dep, r5 rang;

- K§ ning soan thao cdng vin, théng béo tt;

- C6 k¥ ning giao tiép tét trong méi trudng 1am viée chuyén nghiép, k§ ning 1ap ké
hoach va quan Iy cong viéc tot;

- C6 kha nédng lam viéc v&i cudng d6 cao va chiu dugce stre ép cong viéc. -

- Yéu ciu: duéi 35 tudi (sinh tir ndm 1991 vé trudc).

II- Phwong thirc tuyén dung:

- Thare hién theo Quy trinh tuyén dung cda Cong ty, néu & muc III Théng béo nay.

- Thoi gian thir viée 60 ngay. Néu dat yéu cdu dwoc Tiép nhan va ky Hop ddng lao
déng dai han.

- Mt luong: Thoa thuin

ITI- Trinh tu cac bude:

- Buée 1: So tuyén thqeo hd so;

- Budce 2: Lam bai kiém tra kién thic;




- Budc 3: Phong véan chuyén mén;

- Budc 4: Thir viéc;

- Buéc 5: Tiép nhén va ky Hop dbng lao dong dai han.

IV- Hé so du tuyén: 3 5

1/ Béng thong tin Ung vién (fai mau tai website Www. gns.com.vn)

2/ Pon xin viéc (viét tay)

3/ So yéu Iy lich méi khai khéng qué 04 théhg (cé chl'mg nhén cua Xa/ Phuc‘mg)

4/Gidy kham strc khoe do co s¢ Y té c6 thim quyen cép (tir thang 12/2024 vé sau)

5/ Cén cudce (ban sao).

6/ Bang Tét nghiép chuyén mén; Bang diém; Chimg chi ngoai ngf, tin hoc (pho to
céng chung).

7/ Anh thé 3x4 m&i chup (02 cai, ghi tén mit sau, bé trong tai nilon).

V- Thoi gian va dia diém nhén hd so du tuyén:
1- Thoi gian nhan hd so: tir khi théng béo dén hét ngay 12/5/2025.
2- Hinh thitc nhén hd so:

2.1- Ung vién ndp truc tlep tai: Phong Hanh chinh T4 chirc Ké hoach téng hop - Cong
ty CP Pudng Quang Ngdi (Tang 2 khu Van phong);

2.2- Scan hd so va gul bing file vao dia chi email: tuyendung@qns.com.vn (Dbi voi
hd so gt bang file, tng vién phai ndp hd so gidy trong khi dén du tuyén).

Moi chi tiét xin lién hé véi Phong HC-TC-KHTH Coéng ty, Dién thoai: 0255.3726139
dé duoc tiép don./.

Luuy.
1.Cong ty chi moi thi z'uyén ddi voi nhiing ing vién cé hé so dcfy du va dat yéu cau.
2.Ho so khdng dat yéu cau hodc ciia nguoi khong tring tuyén khi can nhdn lai, sé duoe

tré truc tiép cho vmg vién.

TONG GIAM POC CONG TY e
Noi nhin:

- Phong HCTCKHTH,;

- Phong CNTT Cty;

- PTQ (phat 03 dém) ;

- Dang Facebook; website QNS;
-Luu VT, HCTCKHTH.




